
No. Actividad Responsable Fecha de ejecución Fecha Concertada. Evidencia 

1. Charlas informativas aspirantes
SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

A partir de la segunda semana de 

febrero.

 Calendario B.

Apartir de la primera semana de 

septiembre.

A partir del 10 de febrero.
Acta y listado de asistencia, 

aspirantes.

2

Procedimiento de ingreso (Registro de aspirantes en 

SOFIA Plus, Calendario Académico, Número de cupos, 

número de grupos, entrega de solicitudes para 

matrícula).

SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

A partir de la segunda semana de 

febrero.

Calendario B.

A partir de la segunda semana de 

septiembre.

De acuerdo con el cronograma 

emitido por el líder de articulación 

Ver punto 5

Acta y registro asistencia de 

desarrollo de las actividades 

correspondientes al procedimiento 

de ingreso concertadas con el 

equipo de administración educativa 

y socializada con los ETCE.

3. Comité operativo institucional de apertura
SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A. 

Segunda Semana de marzo.

Calendario B.

Primera semana octubre.

10-feb-25
Formato poa diligenciado, acta y 

registro de asistencia concertación.

4. Visita técnica y verificación de ambientes de formación.
SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

Tercera semana de febrero.

Calendario B.

Agosto.

04 febrero 2025 Ver documentos 

adjuntos

Acta, registro de asistencia y 

formato GFPI-F-033 diligenciado y 

firmado. 

5. Articulación de curriculo y transferencia institucional.
SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

Tercera semana de Marzo.

Calendario B.

Tercera semana de octubre.

Iniciamos a partir del 03 de marzo de 

2025.

Acta, registro de asistencia, formato 

GFPI-F-035 diligenciado y firmado.

6.

Ejecución de la formación (Fecha de inicio, inducción, 

horarios, periodos de transferencia técnico-pedagógica, 

seguimiento y evaluación etapa lectiva y productiva) por 

programa.

SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

Primera semana de Abril.

Calendario B.

cuarta semana octubre.

Para grados 11 a partir de febrero  17-  

para grados 10, a partir del  03 de 

marzo de 2025.

Acta y registro de asistencia de 

desarrollo de las actividades 

correspondientes al procedimiento 

de ejecución de la formación.
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7. Jornadas de trabajo de pares académicos (IE - SENA).
SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A y calendario B.

Al cierre de cada periodo académico

Martes 18 de febrero de 2025 10:00 

am Sistemasteleinformaticos

Lunes 17 de febrero de 2025 

Monitoreo Ambiental

Acta  y lista de asistencia de jornadas 

de trabajo.

8.

Socialización a la comunidad educativa (Padres de familia, 

estudiantes de grado 9°) donde se informe: 

Características del programa de articulación, de la 

formación SENA, los programas de formación y los 

compromisos de las partes. 

Instructores SENA 

CEAI – Coordinador(a) 

Institución Educativa

Calendario A - Septiembre

Calendario B - Mayo

Miércoles 19 de febrero de 2025 6:30 

am 

Acta de socialización con lista de 

asistencia.

9.
Comités de seguimiento y evaluación para casos 

académicos y disciplinarios.

SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

tercera semana septiembre.

Calendario B.

Marzo.

En acordar con los docentes técnicos 

teniendo en cuenta los periodos 

académicos de la IE

Acta y lista de asistencia de comité 

de evaluación y seguimiento.

10.
Segunda verificación de ambientes de forma. 

(Verificación de cumplimiento de novedades)

SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

Octubre.

Calendario B.

Febrero.

13 de Octubre 2025.

Acta y registro de aistencia 

verificación de novedades de 

acuerdo con el formato formato 

GFPI-F-033.

11. Procedimiento de certificación.
SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

Desde la última semana del mes de 

octubre.

Calendario B.

Desde la segunda semana de mayo.

Iniciamos diligenciamiento desde el 

mes de octubre para realizar entrega 

de los documentos la primera 

semana del mes de noviembre.

Acta de concertación y desarrollo de 

las actividades correspondientes al 

procedimiento de certificación de 

aprendices. 

Recolección de documentación para 

certificación de aprendices.

12.

Solicitud de cupo para cadena de formación previa 

divulgación en las instituciones educativas sobre la 

cadena de formación y la ruta de acceso.

Institución Educativa.

Calendario A.

Noviembre.

Calendario B.

Segunda semana de junio.

12 de noviembre 2025.
Oficio remisorio del establecimiento 

educativo radicado en el SENA.



13.
Evaluación y seguimiento de compromisos para siguiente 

vigencia. (Coi de cierre)

SENA CEAI - 

Institución Educativa

Calendario A.

Desde noviembre.

Calendario B.

primera semana junio.

26 noviembre de 2025.

Acta con informe de evaluación y 

seguimiento de los compromisos de 

las partes.

Firma del responsable Institución Educativa: (firmas anexas en el acta)

Firma responsable SENA: (firmas anexas en el acta)


